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1.- MARCO GENERAL DE ACCION

El presente Manual sintetiza los lineamientos centrales del Plan de Seguridad
Escolar, como marco global de accién.

2.- FUNDAMENTOS DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD
ESCOLAR

El Plan Integral de Seguridad Escolar constituye una metodologia de trabajo
permanente, mediante la cual se logra una planificacion eficiente y eficaz de
seguridad para la comunidad escolar en su conjunto, este Plan Integran de Seguridad
Escolar corresponde a un conjunto de actividades, procedimientos y asignacion de
responsabilidades, en las que deberan participar todas aquellas personas que integran
el Lycee Charles de Gaulle de Concepcién.

Se deberan conocer y aplicar las normas de prevencién y seguridad en todas
las actividades diarias, lo que ayudara a controlar los riesgos a los cuales esta expuesta
la comunidad escolar.

La difusién e instruccion de los procedimientos del plan debe extenderse a todo
el personal para su correcta interpretacion y aplicacion.

3.- OBJETIVOS DEL PLAN
3.1 OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los miembros de la Comunidad Educativa un ambiente de
seguridad integral mientras cumplen sus actividades educativas y formativas,
contribuyendo a fortalecer actitudes de autocuidado y autoprotecciéon, que les
permita responder en forma adecuada en caso que se produzca una emergencia y/o
catastrofe, mediante la implementacién, monitoreo y evaluacion del Plan de
Seguridad Integral PISE.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

0 Generar en la comunidad escolar una actitud de autoproteccion,
teniendo por sustento una responsabilidad colectiva frente a la
seguridad.

o0 Proporcionar a los escolares un efectivo ambiente de seguridad integral
mientras cumplen con sus actividades formativas.

0 Establecer un procedimiento normalizado de evacuacién para todos los
usuarios y ocupantes del establecimiento educacional.

o0 Lograr que la evacuacion pueda efectuarse de manera ordenada,
evitando lesiones que puedan sufrir los integrantes del establecimiento
educacional durante la realizacion de ésta.
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4.- DEFINICIONES

Alarma: aviso o sefial preestablecida para seguir las instrucciones especificas
ante la presencia real o inminente de un fendmeno adverso. Pueden ser campanas,
timbres, alarmas u otras sefales que se convengan.

Altoparlantes: dispositivos electronicos para reproducir sonido, son utilizados
para informar verbalmente emergencias ocurridas en el edificio. Estos altoparlantes
sOlo seran ocupados por el jefe de emergencia o quien lo esté subrogando para tal
efecto.

Amago de incendio: fuego descubierto y apagado a tiempo.

Coordinador general: autoridad maxima en el momento de la emergencia,
responsable de la gestidbn de control de emergencias y evacuaciones del recinto.

Coordinador de piso o area: es el responsable de evacuar a las personas que se
encuentren en el piso o area asignada, y ademas guiar hacia las zonas de seguridad
en el momento de presentarse una emergencia. El coordinador de piso o area reporta
al coordinador general.

Ejercicio de simulacién: Tiene por objetivo probar la planificacion del plan de
evacuacion.

Emergencia: alteracidn en las personas, los bienes, los servicios y/o el medio
ambiente, causada por un fenbmeno natural o generado por la actividad humana,
gue se puede resolver con los recursos de la comunidad afectada. La emergencia
ocurre cuando los aquejados pueden solucionar el problema con los recursos
contemplados en la planificacion.

Evacuacion: procedimiento ordenado, responsable, rapido y dirigido de
desplazamiento masivo de los ocupantes de un establecimiento hacia la zona de
seguridad de éste frente a una emergencia, real o simulada.

Extintores de incendio: aparato portable que contiene un agente extinguidor y
un agente expulsor, que al ser accionado dirigiendo la boquilla a la base del incendio
(lama), permite extinguirlo.

lluminacibn de emergencia: medio de iluminacién secundaria, que
proporciona iluminacién cuando la fuente de alimentaciéon para la iluminacién normal
falla. El objetivo basico de un sistema de iluminacion de emergencia es permitir la
evacuacion segura de lugares en que transiten o permanezcan personas.

Personal de apoyo: son los responsables de evacuar a las personas de su sector,
hacia las zonas de seguridad, al momento de presentarse una emergencia. El monitor
de apoyo reporta ante el coordinador de piso o area.

Plan de emergencia y evacuacion: conjunto de actividades y procedimientos
para controlar una situacién de emergencia en el menor tiempo posible y recuperar la
capacidad operativa de la organizacién, minimizando los dafios y evitando los posibles
accidentes.
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Red humeda: es un sistema disefiado para combatir principios de incendios y/o
fuegos incipientes, por parte de los usuarios o personal de servicio. Este sistema esta
conformado por una manguera conectada a la red de agua potable del edificio (de
hecho es un arranque que sale de la matriz de los medidores individuales) y que se
activa cuando se abre la llave de paso. En su extremo cuenta con un pitdbn que
permite entregar un chorro directo o en forma de neblina, segun el modelo.

Red seca: corresponde a una tuberia galvanizada o de acero negro de 100
mm, que recorre todo el edificio y que cuenta con salidas en cada uno de los niveles y
una entrada de alimentacion en la fachada exterior de la edificacion.

Simulacro: ejercicio practico "de escritorio”, efectuado bajo situaciones ficticias
controladas y en un escenario cerrado. Obliga a los participantes a un significativo
esfuerzo de imaginacion.

Sismo: movimiento tellrico de baja intensidad debido a una liberacién de
energia en las placas tectonicas.

Vias de evacuacioéon: camino libre, continuo y debidamente sefializado que
conduce en forma expedita a un lugar seguro.

Zona de seguridad: lugar de refugio temporal que ofrece un grado de
seguridad frente a una emergencia, en el cual se puede permanecer mientras esta
situacion finaliza.
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5.- INFORMACION GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

5.1 DATOS GENERALES

Nombre del Colegio: Lycée Charles de Gaulle Concepcién
Fecha de Fundacion: 1944

Direccion: Calle Colo Colo 51 Concepcion
Teléfono: 41 2627000

Correo Electronico:

Nombre Presidente Directorio: Paul Esquerré

Rector: M. Jean-Marc Blondelle

Gerente: Marco Diaz Cofre

Tipo de Colegio: Sociedad Educacional.

5.2 ESTAMENTOS Y NUMERO DE FUNCIONARIOS

Estamento N° funcionarios
Docentes 100
Administrativos 42
Auxiliares y asistentes de parvulos 40

5.3 EQUIPAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO PARA EMERGENCIAS.

MATERIALES CANTIDAD OBSERVACIONES
Extintores 52 Operativos
Red humeda 14 Operativa
Luces emergencia 51 Operativas
Sefalizacién emergencia S Buen estado
Enfermeria 01 Habilitada
Botiquines 15 Operativos
Teléfono satelital 01 operativo
Bodega de emergencia Todo el colegio Agua, chocolates, barra cereal




6.- OBJETIVO GENERAL

PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

El plan debe disefiarse conteniendo los siguientes aspectos.

Objetivos: El objetivo central es la seguridad integral de la comunidad escolar,
del cual deben desprenderse los demas objetivos especificos que la misma realidad

del establecimiento indique.

INFORMACION GENERAL

 Nombre del establecimiento
! educacional

Lycée Charles de Gaulle

Nivel educacional X'E(.:Iucacién Pire- X,Ecljucacic’)n )E(ducaci()n
Basica Basica Media
Direccion ColoColos1
Comuna/Region Concepcién
N° de pisos 4
N° de subterraneos 1
INTEGRANTES DEL ESTABLECIMIENTO
'Srzrl;)t;?:gores 182
Cantidad alumnos 1232
LICasino Cantidad 1
Personal externo OJAuxiliares de aseo Cantidad 0
[ISeguridad Cantidad solo noche 3
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EQUIPAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO PARA EMERGENCIAS

Cantidad de extintores 52

Gabinete red humeda '[lsi TOnNo Cantidad 14.

Iluminacién de
. = s
emergencia

Altoparlantes Elsi ONO En gimnasio principal

7.- METODOLOGIA AIDEP
7.1 ANALISIS HISTORICO

El Colegio Francés de Concepcidn se encuentra ubicado en la calle Colo Colo
51, este establecimiento educacional comenzé su funcionamiento el 13 de marzo de
1944, siendo esa fecha su primer dia de clases.

El terremoto del 21 de mayo de 1960 le ocasiond grandes dafios y su
reconstruccion se pudo concretar con la ayuda del gobierno francés y su
inauguracion fue el 20 de abril de 1964, el colegio es de una construccion soélida,
cuenta con cuatro pisos y el ingreso principal es por la calle Colo Colo N° 51, cuenta
con los tres niveles pedagoégicos, preescolar, Ensefianza Basica y enseflanza media.

La Maternelle es una construccion nueva de material sélido, su ingreso principal
es por la calle Anibal Pinto N° 56, estas instalaciones albergan a los nifios mas
pequefos, cuenta con tres pisos, comunicados por una rampa y escalera.

Las calles de acceso al colegio son Victor Lamas, calle Colo Colo, calle Anibal
Pinto y calle Chacabuco.

Estamos expuestos a emergencias tales como:
» Sismos

» Incendio
» Fugas de gas

7.2 INVESTIGACION EN TERRENO

El lugar donde se encuentra ubicado el colegio, tiene acceso por la calle colo
colo y calle Anibal Pinto, por su ubicacién en caso de tsunami no deberia afectarnos

10
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de manera significativa, para el terremoto del 27 de febrero del 2010 la construccion
del colegio soporto sin grandes destrozos el 8.8 de magnitud de ese movimiento
teldrico.

o

- LyceelCharlesidelGaulle
- L

Wl

A7

BAC Café Rrances

7.3 DISCUSION Y ANALISIS DE LOS RIESGOS Y RECURSOS DETECTADOS

En el colegio el comité de seguridad interno se retine a lo menos tres veces al
afio con el fin de retroalimentarse y ver los posibles cambios al plan de evacuacion, se
realizan simulacros de evacuacién a lo menos 2 veces en el afio.

7.4. COMUNICACIONES
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DIAGRAMA DE COMUNICACIONES A TODA LA COMUNIDAD C.T.C

v b g

e DIRECTOR DIRECTOR e
DE 13
COMUNICACIONES e
CFE CARABINEROS SAMU
EQUIPD DE
VIE SCOLAIRE
FREVE e BOMBEROS otros
oE
RIESSOS
L L y
SECRETARIA SECRETARIA SECRETARIA
s COORMIMADOR i =
RECTOR et . SECUMDARIA FRIMARIA
| rroresos.
I ']
ity Ei'.“.- ¥ ALUMNOS
ENTRAPROG. - .
MBCROCENTRO MICROCENTROS MICROCENTRO
EMBAJADA DE CENTRO GEMERAL ixd - s (L Pr—
e b g T SECLINDWARIA PRINLARIA MATERNELLE
. 5 4 ¥
OTROS
COMSULADD 3 s
PUELICOS LOCALES
Comunicados de
jprensa

12




PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

rd
f k Lycée Charles de Gaulle

¢ Qué Tienes que hacer en caso de incendio? (Sirena continua)

Que faire en cas d'incendie? (Siréne continu)
Lieu de rassemblement: “PARQUE ECUADOR”

Cuando escuches la sirena
tienes que actuar de
inmediato.

Lorsque vous entendez la
siréne, il faut agir
immédiatement

~

J/

El alumno que esta sentado mas
LI’LLI cerca de la puertaes el
responsable de abrirla

L'éléve qui se trouve assis pres
de la porte est chargé de
l'ouvrir.

Abandona la sala en forma
ordenada mientras el profesor
cerrara la puerta verificando
gue no guede ningun alumno.
Sortir de la salle de maniére
ordonnée, pendant que le
professeur fermera la porte
en vérifiant qu’il n’y a plus
aucun éléve dans la salle.

Evacuer en silence, sans rien dans
les mains ni dans la bouche et ne
pas revenir sur ses pas.

Evactia en silencio, sin nada en las manos
ni en la boca y no vuelvas a buscar nada.

J
Desplazate en forma serenay \
cautelosa por los pasillos y
escaleras en fila india con paso
rapido y firme, pero sin
correr.

Se déplacer sereinement et
prudemment dans les couloirs et
les escaliers, en file indienne,
rapidement sans s’arréter sans
courir ni bousculer les autres. )

J

Cuando suene el timbre es
sefal de regreso a tu sala.

La sonnerie est le
.1~ signal de retour en
‘ classe

~N

\

Dirigete a los accesos sefialados como
salida de evacuacidn hacia la calle.
Después sigue a tu profesor para ir al
Parque Ecuador.

Se diriger vers les sorties signalées.
Puis suivre le professeur pour aller
au lieu de rassemblement : le Parc
Ecuador.

13
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Plan Deyse

¢, Qué hacer en caso de sismo? (Sirena discontinua)
Que faire en cas de séisme? (sirene discontinue)

( Lycée Charles de Gaulle

Cuando sientas el sismo u oigas
la sirena discontinua protégete
bajo tu mesa o bajo tu asiento.

Quand tu sens le séisme ou que
tu entends la siréne discontinue,
protége-toi sous ta table ou ta
chaise.

Abandona la sala en forma \
ordenada mientras el
profesor cierra la puerta
verificando que no quede
ningan alumno.

Sors de /a salle en ordre
pendant que le professeur
ferme la porte et vérifie qu'il
ne reste aucun éféve. Yy,

Evacua en silencio, sin cosas en las )
manos ni en la boca y no vuelvas a
buscar nada.

Evacue en silence sans rien dans
les mains ni dans la bouche ef ne
reviens pas sur tes pas.

_/

Cuando suene el timbre del\
recreo, es la sefial de
regreso a tu sala.

La sonnerie de récréation
est le signal du retour en
classe.

Cuando el profesor lo indique \
o0 se escuche la sirena

continua el alumno que esta
sentado mas cerca de la

puerta es responsable de

abrirla.

Quand le professeur le

demande ou quand tu

entends la sirene continue,
l'éléve assis le plus pres de

la porte est chargé de

louvrir. )

Desplézate en forma serenay \
cautelosa por los pasillos y
escaleras en fila india con

paso rapido y firme, pero

sin correr.

Déplace-toi calmement

dans les couloirs, en file
indienne, rapidement mais

sans courir. j

\
Dirigete a tu zona de
seguridad en el gimnasio
siguiendo la ruta de
evacuacion.

Va vers ta zone de sécurité
dans le gymnase en suivant
les voies d'évacuation.

J

Exercice Evacuation
Siréne discontinue : se protéger
Siréne continue : évacuer

14
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8.- PLAN ESPECIFICO DE SEGURIDAD (anexo )

El Plan Especifico viene a reunir ordenada y organizadamente todos y cada
uno de los elementos, acciones, ideas, programas, etc., que se estimen necesarios
para el reforzamiento de la seguridad escolar en el establecimiento y su entorno
inmediato, vale decir, el area alrededor del establecimiento por la cual circulan los
distintos estamentos de la comunidad escolar para el cumplimiento de sus respectivas
funciones.

AIDEP no concluye con la elaboracién del mapa ni con la confeccion del
plan. El objetivo es que llegue a constituirse en una practica habitual del

establecimiento, a modo de programa de trabajo, para ir permanentemente
actualizando la informacion sobre riesgos y recursos.

FICHA PUNTOS CRITICOS (Riesgos Detectados):

Este formulario esta destinado a registrar los puntos e - \
y/o situaciones de riesgo al interior como al CNOM';E 3EISE?3‘;F"3_AP EtSC%'-AR:, |
exterior del Establecimiento Educacional. (Nombre del establecimiento educacional)

Idealmente, el Comité de Seguridad Escolar, durante el DIRECTOR (A):
proceso de diagnostico de riesgos debe ir, inicialmente,
registrando las ideas de solucién que vayan surgiendo
durante la deteccion de puntos criticos o situaciones de
riesgo, para luego evaluar la factibilidad de aplicacion
segun capacidades y recursos.

COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR:

Fecha Constitucion del Comité:I:|

Firma Director
Establecimiento

INTERNO/
EXTERNO

RIESGO/ (Indique con una *I" UBICACION IMPACTO SOLUCIONES RECURSOS

PUNTO CRITICO | siestaalinterior del EXACTA EVENTUAL POSIBLES NECESARIOS
establecimi to o

con una "E" sies
el entorno inmediato.)
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PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

10.- COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR (CSE)

La primera accion a efectuar para aplicar el Plan Integral de Seguridad Escolar, es la
CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO.

» Es responsabilidad del director de la unidad educativa conformar y dar
continuidad de funcionamiento al Comité, a través del cual se efectia el proceso
de disefio y actualizacidon permanente del Plan Especifico de Seguridad Escolar del
establecimiento. Este plan es una herramienta sustantiva para el logro de un
objetivo transversal fundamental, como lo es el desarrollo de habitos de seguridad,
que permite a la vez cumplir con un mejoramiento continuo de las condiciones de
seguridad en la unidad educativa, mediante una instancia articuladora de las mas
variadas acciones y programas relacionados con la seguridad de todos los
estamentos de la comunidad escolar.

Informar a la comunidad escolar.

Convocar a reunidon de profesores y personal administrativo.

Incentivar entre el profesorado el plan.

Llamar a reunion informativa de padres y apoderados.

Informar a los alumnos.

Incentivar la atencion sobre el tema, dada su incidencia prioritaria en la calidad
de vida de todos los estamentos de la unidad educativa.

Efectuar ceremonia constitutiva.

YVVVVVYYVY

Y

QUIENES DEBEN INTEGRAR EL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

» Director y representantes de la direccion del colegio.

» Representantes del profesorado.

» Representantes de los alumnos de cursos superiores (de preferencia
correspondientes al centro de alumnos si éste existe).

Representantes de organismos de proteccidon (Carabineros, Bomberos y Salud).
Representantes del centro general de padres y apoderados.

Representante del Comité Paritario de Higiene y Seguridad.

Y V VY

MISION Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

La misibn del comité es coordinar a toda la comunidad escolar del
establecimiento, con sus respectivos estamentos, a fin de ir logrando una activa y
masiva participacion en un proceso que los compromete a todos, puesto que apunta
a su mayor seguridad y mejor calidad de vida.

Una vez conformado el Comité de Seguridad Escolar (Anexo 1. No6mina Comité
de Seguridad Escolar), la primera tarea especifica que debe cumplir es proyectar su
mision a todo el establecimiento, sensibilizando a sus distintos estamentos y
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haciéndolos participar activamente en sus labores habituales. Esto a través de los
distintos medios de comunicacion internos existentes (murales, web, e-maiils, etc.).

>

11.-

El comité, en conjunto con la comunidad escolar, debe contar con el maximo de
informacién sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y entorno o
area en que esta situado, ya que estos peligros o riesgos pueden llegar a provocar
un dafo a las personas, a los bienes o al medio ambiente.

Disefar, ejecutar y actualizar continuamente el Plan Integral de Seguridad Escolar
del establecimiento.

Disefiar y ejecutar programas concretos de trabajo permanente, que apoyen en su
accionar a toda la comunidad del establecimiento.

El comité estard a cargo de la creacion de un grupo de emergencia, el cual
tendra dentro de sus responsabilidades realizar la actividad de evacuacion del
establecimiento educacional frente a cualquier emergencia. Este grupo debera
contar con un coordinador general, coordinador de area o piso y personal de
apoyo.

Crear un sistema de informacion periédica de las actividades y resultados del
Comité de Seguridad Escolar.

Invitar a reuniones periddicas de trabajo.

Colaborar en el disefio de los programas de capacitacion y sensibilizacion.

ORGANIGRAMA

COMITE DE SEGURIDAD
ESCOLAR

COORDINADOR AYUDA
PLAN DE SEGURIDAD EXTERNA

BOMBEROS.
PERSONAL DE APOYO DEL PERSONAL CARABINEROS

APQOYO DEL ESTABLECIMIENTO SAMU
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12.- RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL COMITE

EL DIRECTOR: responsable definitivo de la seguridad en la unidad educativa, preside
y apoya al Comité y sus acciones.

EL PERSONAL DE APOYO: son los responsables de evacuar a las personas de su sector,
hacia las zonas de seguridad, al momento de presentarse una emergencia.

REPRESENTANTES DEL PERSONAL, ALUMNOS, PADRES Y APODERADOS: deberan aportar su visién
desde sus correspondientes roles en relacion a la unidad educativa, cumplir con las acciones
y tareas que para ellos acuerde el Comité y proyectar o comunicar, hacia sus respectivos
representados, la labor general del establecimiento en materia de seguridad escolar.

REPRESENTANTES DE LAS UNIDADES DE CARABINEROS, BOMBEROS Y DE SALUD: Constituyen
instancias de apoyo técnico al Comité y su relacién con el Establecimiento Educacional
debera ser formalizada entre el Director y el Jefe maximo de la respectiva Unidad. Esta
relacion no puede ser informal. La vinculaciéon oficial viene a reforzar toda la acciéon del
Comité de Seguridad Escolar no sélo en los aspectos de prevencion, sino que también en la
atencion efectiva cuando se ha producido una emergencia.

COORDINADOR DEL PLAN GENERAL:
Es la persona del establecimiento educacional que cumpla la labor de coordinador
del plan general de seguridad y sera esta a cargo del establecimiento durante la jornada.

Funciones y atribuciones:

Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.

Liderar toda situacion de emergencia al interior del establecimiento educacional.

Decretar la evacuacion parcial o total del edificio en caso de emergencia.

Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del plan de

emergencia.

En conjunto con el comité de seguridad escolar y la Mutual de Seguridad CChC la

ejecucioén de capacitaciones dirigidas a los grupos de emergencias.

Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.

Coordinar periédicamente los simulacros de evacuacion en caso de emergencias

(minimo uno por semestre).

v" En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar, revisar periédicamente el plan de
emergencia y actualizar si es necesario.

v Gestionar el nombramiento de los integrantes del grupo de emergencia.

ANER NI NN

<\

ANIAN
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PERSONAL DE APOYO:

Seran quienes guien a un grupo de personas hacia la zona de seguridad. En este caso, se
recomienda que las personas del establecimiento educacional que cumplan esta labor, sean
quienes se encuentren a cargo de un grupo de alumnos, o para el caso de oficina, cualquier
funcionario del establecimiento educacional:

Profesores
Bibliotecario
Personal de casino
Administrativos

Funciones y atribuciones:

Guiar al grupo a la zona de seguridad.

Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.

Participar de las reuniones del grupo de emergencia.

Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

Promover la mantencién de las vias de evacuacion y salidas de emergencia libres de
obstaculos.

ANENENENEN

SECCION VIGILANCIA O PORTERIA

v" Conocery comprender cabalmente el plan de emergencia.

v' Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

v' Restringir el acceso de personas y vehiculos (con excepcioén de los equipos de
emergencia como bomberos, carabineros, ambulancia, etc.) frente a una
emergencia.

v' Facilitar el acceso de los equipos externos de emergencia al establecimiento
educacional.

v/ Colaborar con mantener el area de emergencia despejada.
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14.- PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION

PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION

AL ESCUCHAR LA ALARMA DE EVACUACION:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

)
h)

i)

Todos los integrantes del establecimiento dejaran de realizar sus tareas diarias y se
prepararan para esperar la orden de evacuacion si fuese necesario.

Conservar y promover la calma.

Todos los integrantes del establecimiento deberan obedecer la orden del monitor de
apoyo y coordinador de area o piso.

Se dirigiran hacia la zona de seguridad, por la via de evacuacion que se le indique. No
se utilizaran los ascensores, si estos existen.

No corra, no grite y no empuje. Procure usar pasamanos en el caso de escaleras.

Si hay humo o gases en el camino, proteja sus vias respiratorias y si es necesario
avance agachado.

Evite llevar objetos en sus manos.

Una vez en la zona de seguridad, permanezca ahi hasta recibir instrucciones del
personal a cargo de la evacuacion.

Todo abandono de la instalaciéon hacia el exterior debera ser iniciada a partir de la
orden del coordinador general.

OBSERVACIONES GENERALES

ANENEN

AN

Obedezca las instrucciones de los coordinadores de piso o area y monitores de apoyo.
Si el alumno o cualquier otra persona de la institucion se encuentra con visitantes, éstos
deben acomparfiarlo y obedecer las érdenes indicadas.

No corra para no provocar panico.

No regrese para recoger objetos personales.

En el caso de existir personas con algun tipo de discapacidad, procure ayudarlo en la
actividad de evacuacion.

Si el establecimiento cuenta con mas de un piso y usted se encuentra en otro piso,
evacue con alumnos u otras personas que se encuentren en él y dirfjase a la zona de
seguridad.

Es necesario rapidez y orden en la accion.

Use el extintor s6lo si conoce su manejo.

Cualquier duda aclarela con monitor de apoyo, de lo contrario con el coordinador de
piso o area.

20




PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

15.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO

TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

Si descubre un foco de fuego en el lugar donde usted se encuentra, proceda de acuerdo a
las siguientes instrucciones:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

Mantenga la calma.

Avise de inmediato a personal del establecimiento.

Si el fuego es controlable, utilice hasta dos extintores en forma simultdnea para
apagarlo (esto solo si esta capacitado en el uso y manejo de extintores).

En caso de no poder extinguir el fuego, abandone el lugar dejandolo cerrado para
limitar la propagacion. Impida el ingreso de otras personas.

En caso que sea necesario evacuar, dirjase en forma controlada y serena hacia la
“zona de seguridad”.

Para salir no se debe correr ni gritar. En caso que el establecimiento cuente con
escaleras, circule por éstas por su costado derecho, mire los peldafios y tobmese del
pasamano.

No reingrese al lugar donde se encontraba hasta que su monitor de apoyo o
coordinador de piso o area lo indique.

En caso de tener que circular por lugares con gran cantidad de humo, recuerde que
el aire fresco y limpio lo encontrara cerca del suelo.

i) En caso de encontrarse en otro sector, si se ordena una evacuacion debera integrarse
a ella sin necesidad de volver a su propio sector.
i) No use ascensores en caso de incendios. S6lo use las escaleras.
PERSONAL DE APOYO

En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, proceda de
acuerdo a las siguientes instrucciones:

a)
b)

c)
d)

e)

En caso de encontrarse fuera de su area de responsabilidad, utilice el camino mas
corto y seguro para regresar a su sector (esto sélo en caso de ser posible).

Disponga estado de alerta y evalle la situacidon de emergencia.

Procure que las personas que se encuentren en el sector afectado se alejen.

Si el fuego es controlable, utilice hasta dos extintores en forma simultdnea para
apagarlo. De no ser controlado en un primer intento, informe al coordinador de piso o
area para que se ordene la evacuacion.

Cuando el foco de fuego sea en otro sector, aleje a los alumnos u otras personas que
alli se encuentren de ventanas y bodegas. Ordene la interrupcidon de actividades y
disponga el estado de alerta (estado de alerta implica, guardar pertenencias y
documentacion, apagar computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citdé fonos,
etc. Todo ello, solo en caso que asi se pudiera) y espere instrucciones del coordinador
general.
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9)

h)

Cuando se ordene la evacuacion, reuna y verifique la presencia de todos los alumnos
u otras personas que se encuentran en el area, incluyendo visitas, e inicie la
evacuacion por la ruta autorizada por el coordinador de piso o area.

Para salir no se debe correr ni gritar. En caso que el establecimiento cuente con
escaleras, haga circular a las personas por el costado derecho de éstas, procurando
utilizar pasamanos.

Luego traslade a las personas a la “zona de seguridad” correspondiente a su sector u
otra que se designe en el momento y espere instrucciones. En caso de ser docente,
revise en el libro de clases para verificar si la totalidad de los alumnos evacuaron.

Todo abandono de la instalacion hacia el exterior deberé ser iniciada a partir de la
orden del coordinador general, la cual sera informada por este mismo o por los

coordinadores de piso o area.

COORDINADOR GENERAL
En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, se procede de
acuerdo a las siguientes instrucciones:

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)

i)
)
k)

Dispone estado de alerta y evallia la situacién de emergencia.

Si recibe la informacion de un foco de fuego, evalle de acuerdo a los datos
entregados.

Dispone que se corten los suministros de electricidad, gas y aire acondicionado en
caso de que exista.

De ser necesario, contacta a los servicios de emergencia (Carabineros, Bomberos,
Ambulancia, etc.).

Instruye la comunidad estudiantii para que tengan expeditos los accesos del
establecimiento, a fin de permitir el ingreso de ayuda externa y/o salida de heridos o
personas.

Controla y comprueba que cada coordinador de piso o area estd evacuando
completamente a los integrantes del establecimiento.

Se cerciora de que no quedan integrantes del establecimiento en el area afectadas.
Ordena al personal de seguridad que se impida el acceso de particulares al
establecimiento.

Se dirige en forma controlada y serena hacia la “zona de seguridad”.

Evalla si es necesario evacuar hacia el exterior del establecimiento.

Una vez finalizado el estado de emergencia, evalua condiciones resultantes e informa
sus novedades y conclusiones al establecimiento.

Recuerda a la comunidad estudianti que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultada para emitir informacion oficial del siniestro a los medios
de comunicacion (si éstos se presentaran).

COORDINADOR DE AREA O PISO
En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, se proceda
de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a)

En caso de encontrarse fuera de su area de responsabilidad, deberd utilizar el camino
mas corto y seguro para regresar a su sector (esto sélo en caso de ser posible).

22




b)
)
d)

e)

9)
h)

PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

Dispone estado de alerta y evallia la situacién de emergencia.

Procure que las personas que se encuentren en el sector afectado se alejen.

Si se decreta la evacuacion, se cerciora de que no queden personas en los lugares
afectados.

Instruye para que no se reingrese al lugar afectado, hasta que el coordinador general
lo autorice.

Dirije en forma controlada y serena hacia la “zona de seguridad”.

En caso de ser necesario, evacuar hacia el exterior del establecimiento, da la orden al
personal de apoyo, una vez que el coordinador general lo determine.

Una vez finalizado el estado de emergencia, junto al coordinador general, evalla las
condiciones resultantes.

Recuerda a la comunidad estudianti que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultada para emitir informacion oficial del siniestro a los medios
de comunicacion (si éstos se presentaran).
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16.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO

El establecimiento sigue el siguiente procedimiento:

Al iniciarse un sismo, se procede de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a)
b)

©)

d)

f

9)

h)

Durante el sismo:

Mantenga la calma y permanezca en su lugar.

Aléjese de ventanales y lugares de almacenamiento en altura.

Busque proteccion debajo de escritorios 0 mesas. Agachese, clbrase y afirmese
(esto no aplica en casos de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos
en que detecte posibles desprendimientos de estructuras. En ese caso deben
evacuar inmediatamente).

Después del sismo:

Una vez que finalice el sismo espere la orden de evacuacion, que sera dada
activando la alarma de emergencias, timbre tiene autonomia

Siga a las instrucciones del coordinador de piso o area o de algin monitor de
apoyo.

Evacue solo cuando se lo indiquen, abandone la instalacion por la ruta de
evacuacion autorizada y apoye a personas vulnerables durante esta actividad
(discapacitados, descontrolados, ancianos, etc.).

No pierda la calma. Recuerde que al salir no se debe correr. En caso que el
establecimiento cuente con escaleras, siempre debe circular por costado derecho,
mire los peldafios y tdmese del pasamano. Evite el uso de fésforos o encendedores.
No reingrese al establecimiento hasta que se le ordene.

Recuerde a la comunidad estudiantii que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultada para emitir informacion oficial del siniestro a los
medios de comunicacion (si éstos se presentaran).

PERSONAL DE APOYO

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

a)
b)

c)

Mantenga la calma.

Promueva la calma entre las personas que se encuentren en el lugar, aléjelos de los
ventanales y lugares de almacenamiento en altura.

Busque proteccion debajo de escritorios 0 mesas e indique a las personas del lugar en
donde se encuentra realizar la misma accidén, agachese, clbrase y afirmese (esto no
aplica en casos de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que

24




PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

&

detecte posibles desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar
inmediatamente).

Después del sismo:

d)
e)

f)

9)

h)

Una vez que finalice el sismo espere la orden de evacuacion, que serd dada
activando la alarma de emergencias.

Guiar a las personas por las vias de evacuacion a la “zona de seguridad”, procurando
el desalojo total del recinto.

Recuerde que al salir no se debe correr. En caso que el establecimiento disponga de
escaleras, debe circular por costado derecho, mirar los peldafios y tomarse del
pasamano.

Si es docente, en la zona de seguridad apdyese en el libro de clases para verificar si la
totalidad de los alumnos evacuaron.

Una vez finalizado el estado de emergencia, espere instrucciones para retomar las
actividades diarias.

Recuerde a la comunidad estudianti que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultado para emitir informacién oficial del siniestro a los medios
de comunicacion (si éstos se presentaran).

COORDINADOR DE PISO

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

a)
b)

Mantenga la calma.

Busque proteccion debajo de escritorios 0 mesas e indique a las personas del lugar en
donde se encuentra realizar la misma accidn, agachese, clbrase y afirmese (esto no
aplica en casos de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que
detecte posibles desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar
inmediatamente).

Después del sismo:

c)

d)
e)

f)

9)

Una vez que finalice el sismo espere la orden de evacuacion, que sera dada
activando la alarma de emergencias.

Promueva la calma.

Terminado el movimiento sismico, verifique y evalle dafios en compaiiia del
coordinador general.

Una vez finalizado el estado de emergencia, evaluar las condiciones resultantes e
informar sus novedades y conclusiones al establecimiento.

Recuerde a la comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultado para emitir informacion oficial del siniestro a los medios
de comunicacion (si éstos se presentaran).
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COORDINADOR GENERAL

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

a)
b)

Mantenga la calma.
Disponga que se corten los suministros de electricidad, gas y aire acondicionado en

caso que exista. P6bngase en contacto con servicios de emergencia (Carabineros,
Bomberos, Ambulancia, etc).

c) Verifique que los coordinadores de piso o area y los monitores de apoyo se

d)

encuentren en sus puestos controlando a las personas, esto a través de medios de
comunicacion internos como por ejemplo walkie talkies.

Protéjase debajo de escritorios 0 mesas, agachese, cubrase y afirmese (esto no aplica
en casos de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que detecte
posibles desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar
inmediatamente).

Después del sismo:

e)

f)
9)

h)

Una vez que finalice el sismo, dé la orden de evacuacion del establecimiento,
activando la alarma de emergencias.

Promueva la calma.

Una vez finalizado el estado de emergencia, evaluar las condiciones resultantes e
informar sus novedades y conclusiones al establecimiento.

Recuerde a la comunidad estudianti que solo la maxima autoridad del
establecimiento esta facultado para emitir informacion oficial del siniestro a los medios
de comunicacion (si éstos se presentaran).
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17.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE ARTEFACTO EXPLOSIVO

Ante cualquier evidencia de un paquete, maletin o bulto con caracteristicas sospechosas
que llamen la atencién, por haber sido dejado, abandonado u olvidado, se deben adoptar
las siguientes medidas.

PAQUETE SOSPECHOS:

a) Avise de inmediato a personal del establecimiento indicando el lugar exacto donde se
encuentra el bulto sospechoso. El personal avisara al coordinador general para
ponerlo al tanto de la situacion.

b) Aléjese del lugar. En caso que se le indique, siga el procedimiento de evacuacion.

ADVERTENCIA: Por su seguridad, esta estrictamente prohibido examinar,
manipular o trasladar el bulto, paquete o elemento sospechoso.

EN CASO DE LLAMADO TELEFONICO:

c) El coordinador general debe verificar la existencia del presunto artefacto explosivo y
de ser necesario dar aviso inmediato a Carabineros.

d) Ordene a los Coordinadores de Piso o Area iniciar la evacuacién por ruta de
emergencia segura (alejada de vidrios).

e) Informe lo sucedido a Carabineros de Chile (N° 133) para que personal especializado
registre el lugar

f) En cada caso, el coordinador general ordenard que se corte la energia eléctrica, y
suministro de gas, abrira ventanas, puertas y ordenara alejarse de los vidrios.

g) Al término de la Situacibn de Emergencia, evaluara lo acontecido e informara
novedades y conclusiones al establecimiento. Toda visita o apoderado debera
esperar instrucciones oficiales desde el Colegio.

h) Sélo el Coordinador General, esta facultado para emitir informacion oficial del
siniestro, a los medios de comunicacion (si éstos se presentaran).
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18.- PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGA DE GAS AL INTERIOR
DEL ESTABLECIMIENTO-

TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

Al producirse una fuga de gas, se procedera de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)

El adulto responsable velara para que las ventanas sean abiertas a modo de realizar
una ventilaciéon natural del recinto.

No utilizar teléfonos celulares ni cualquier otro dispositivo electrénico.

Dar aviso a personal del establecimiento.

En caso que se indique, proceder evacuar hacia la zona de seguridad (Parque
Ecuador).

El Coordinador General solicitara la concurrencia de Bomberos, Carabineros y la
empresa proveedora de gas (en caso de ser éste suministrado por cafierias).

El Jefe de Mantencién dispondra el corte inmediato del suministro eléctrico.

El Coordinador General ordenara el reingreso al establecimiento sélo cuando
Bomberos y/o la empresa proveedora sefiale que la fuga fue controlada.

En caso de no poder ingresar al establecimiento, el Coordinar General informara a los
padres y apoderados de la suspension de clases, debiendo éstos concurrir a la zona
de seguridad a retirar a su pupilo o pupila. La informaciodn sera transmitida a través de
las directivas de los microcentros de cada curso por las secretarias de cada Direccion
pedagdgica, debiendo éstos replicar la informacién a cada uno de los apoderados
de su respectivo curso. El retiro del alumno se harad en forma ordenada y el alumno(a)
sera entregado a sus padres o representante legal previa firma del registro oficial de
esta accion.

Los alumnos(as) menores de 16 afios deberan ser retirados por el padre, madre o un
adulto designado y que esté informado previamente en los registros oficiales del
establecimiento. Los alumnos(as) mayores a 16 afios y menores de 18 afios podran ser
retrado ademas del padre o madre, por el adulto mayor informado en el carnet de
correspondence. Los alumnos(as) mayores de 18 afios, podran retirarse solos.

22.- ZONAS DE SEGURIDAD

El Colegio cuenta con ZONAS DE SEGURIDAD, las cuales han sido previamente establecidas.
Todo el personal del establecimiento debe conocer las zonas de seguridad y dirigirse hacia
alla, en completo orden. SIN CORRER, con tranquilidad, caminando en forma rapida. En cada
zona de seguridad se debe mantener la formacion y esperar instrucciones a seguir, dadas por
los directivos de nuestro colegio. Los profesores y secretarias seran los responsables de llevar
las listas con el nombre de los alumnos.

Las zonas de seguridad establecidas son:

Gimnasio Pierre de Coubertain en caso de sismo y Parque Ecuador en caso de incendio y
fuga de gas interna.
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23.- ANEXOS

PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

ANEXO 1: NOMINA DE COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

Especificar si la persona es parte del estamento directivo, docente, administrativo,

Representante estudiantil o padre/apoderado.

En el caso de funcionarios indicar el cargo, de lo contrario se indicara nuevamente el
Cargo/Estatus

estamento.
Rol Responsabilidades otorgadas dentro del Comité de Seguridad Escolar.
INTEGRANTES ROL FUNCION

Coordinador General

Gerente

Presidente

Presidir y liderar el comité en todas sus acciones

Vicerrector/Director de
Primaria/Inspector (CPE)

Coordinadores

Coordinan todas y cada una de las actividades
que efectlue el Comité.

Vicerrector.

Inspector (CPE)

Encargado de
seguridad escolar

Son los encargados de la parte operacional del
plan, realiza acciones del plan de trabajo,
especialmente de tipo pedagogico, para
estudiantes, asistentes de la educacion.

Docentes

Representante de
los profesores

Cumplir con las acciones Del Comité

y proyectar hacia sus respectivos representados, la
labor general del colegio en materia de Seguridad
Escolar.

Asistente de la

Representante de

Cumplir con las acciones del Comité
y proyectar hacia sus respectivos colegas, la labor

educacion i
los asistentes de la general del colegio en materia de Seguridad.
educacion

Apoderado Representate de Proyectar hacia sus respectivos representados, la

d labor general del colegio en materia de Seguridad

padres Escolar.

Directorio Representante de Apoyar las acciones del Comité.
la SEFC S.A.

Alumnos Representante del Proyectar hacia sus respectivos representados, la

CVvL

labor general del colegio en materia de Seguridad
Escolar.
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PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

ANEXO 3: TELEFONOS DE EMERGENCIA

AMBULANCIA 131
BOMBEROS 132
CARABINEROS 133
RESCATE ACHS 1404

PLAN CUADRANTE 099648649

Resolucion N°51 Exenta, Santiago 04 de enero de 2001.
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